CONG TY CO PHAN THUONG MAL  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU Tp’ DAU KHi NAM SONG HAU D 1ap — T do — Hanh phie

Héu Giang, ngay 08 thang 06 nam 2018

QUY CHE QUAN TRI
CUA CONG TY CO PHAN THUONG MAI PAU TU DAU KHi NAM
SONG HAU
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 08.06/QP- HDQTngay 08/06/2018 cia Héi dong qudn
tri Cong ty C6 phan Thuong mai Déu tw Dau khi Nam Séng Hdu)

CHUONG L. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché quan tri ctia Cong ty cd phan Thuong mai Pau tu Dau khi Nam Song Héu (sau
day goi tit 1a Cong ty) duoc xdy dung can cu theo Piéu 1& T chirc va Hoat dong cia
Cong ty; Nghi dinh 71/2017/ND-CP quy dinh vé quan trj cong ty ap dung cho cac cong
ty dai chung do Thu tudng chinh phu ban hanh ngay 06 thang 06 nam 2017 va cac van
ban phap luat khac co lién quan. Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tac co ban vé quan
tri cong ty voi muc dich: Pam bao quyén va lgi ich hop phip cua cd dong; thiét 1ap
nhitng chuan muc v& hanh vi, dao dirc nghé nghiép cua cac thanh vién Hoi dong quan tri,
Ban Tong Giam dbc, Ban kiém soét va can bo quan ly cua Cong ty; quy dinh ché do phan
cong, phan cap trach nhiém, quy trinh lam vi¢c va mbi quan hé cong tac gitra Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat va Ban Tong Gidm dbc trong qua trinh thuc hién chirc néng,
nhiém vu theo quy dinh cta phéap luat va Piéu 18 t6 chire va hoat dong cua Cong ty.

Quy ché nay ciing la co sO dé danh gia viéc thyc hién quan tri Cong ty.
Piéu 2. Pham vi ap dung
Quy ché nay quy dinh vé:
1. Trinh tw, thi tuc vé triéu tap va bidu quyét tai Dai hoi dong co dong.

2. Trinh tu, thu tuc dé clr, ung cur, bau, mién nhiém va bdi nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri.

3. Trinh tu, thi tuc td chirc hop Hoi dong quan tri.
4. Trinh tu, thi tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém can b quan ly.

5. Quy trinh, thu tuc phdi hop hoat dong gitra Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat va Ban
Tong Giam déc.
6. Quy dinh vé danh gia hang nam dbi v6i hoat dong khen thudng va Ky luat d6i voi

thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Ban Tong Giam dbc va cac can
bd quan ly khac.



7. Quy trinh, thu tuc vé viée thanh lap va hoat dong cua cac tiéu ban thudc Hoi dong
quan tri.

Néu ¢6 bat ky diéu khoan nao trong Quy ché nay méau thudn voi Diéu 1¢ ctia Cong ty thi
cac quy dinh cua Piéu 1é ctia Cong ty s& duge ap dung.

Piéu 3. Giai thich thuat ngir
1. Nhitng tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:
- Céng ty 1a Cong ty cb phin Thuong mai Dau tu Dau khi Nam Song Hau

- Nguwoi ¢6 lién quan 1a ca nhan hodc td chire duge quy dinh trong Khoan 34 Diéu 6 cla
Luat Chung khoan.

- Piéu Ié : 1a Didu 1é to chirc va hoat dong ctia Cong ty.
- Quy ché 1a Quy ché Quan trj ndi b ctia Cong ty .

- Lugt Doanh nghiép” 1a Luat Doanh nghi¢p s6 68/2014/QH13 do Québc hoi nude Cong
hoa X4 hoi Chu nghia Viét Nam khod XI ban hanh ngay 26/11/2014.

_ Thanh vién Hoi déng quén tri khong diéu hanh 1a thanh vién Hoi dong quan trj khong
phai 1a Téng Giam ddc, Pho Tdng Gidm ddc, Ké toan truong va nhimg can bo quan ly
khac dugc Hoi déng quan tri by nhiém.

_ Thanh vién déc lap Hoi dong quan tri déc lap 1a thanh vién Hoi dong quan tri dép Gmg
cac diéu kién theo Khoan 2 Piéu 151 Luat Doanh nghiép.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu toi mot hodc mot s6 diéu khoan hogc van ban phap
luét s& bao gdm ca nhiing stra ddi bd sung hodc vén ban thay thé cac vin béan do.

CHUONG II. HQP PAI HOI PONG CO PONG
Piéu 4. ThAm quyén triéu tap hop Dai hji ddng c6 dong
1. Thim quyén triéu tap hop Pai hoi dong co dong theo quy dinh tai Didu 14 Diéu 1&
Cong ty.
2. Nguoi triéu tdp hop Dai hoi déng cd dong c6 nhiém vu theo quy dinh tai Khoan 2,
Diéu 18 Diéu 1 Cong ty.
Pidu 5. Thong bdo triéu tap hop Pai hgi déng cd dong
1. Thong béo hop Dai hoi ddng cod dong phai bao gdm chuong trinh hop va céac thong tin
lién quan vé cac van dé s& dugc thao ludn va bidu quyét tai dai hi.
2. Céch thire, thoi han giri thong bao hop Dai hoi dong cd dong va cic ndi dung lién quan
dén viéc triéu tap hop Dai hoi déng ) dong dugc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3,
Diéu 18 cua Diéu 1¢é Cong ty.
3. Trudng hop tt ca ¢6 dong dai dién 100% so ¢b phan ¢6 quyén biéu quyét truc tlep

tham du hodc thong qua dai dién dugc uy quyén tai Dai hoi ddng co dong, nhitng quyét
dinh dugc Dai hoi dong cd dong nhét tri thong qua déu duoc coi la hop 18 ké ca trong
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truong hop viée tri¢u tdp Dai hoi ddng co dong khong theo ding thi tuc hodc ndi dung
biéu quyét khong c6 trong chuong trinh.

Piéu 6. Danh sach hop Pai hoi dong ¢ dong

1. Cong ty phai xac dinh ngay chét danh sach ¢ dong dé 1ap danh sach c¢b dong c6 quyén
du hop theo quy dinh cta phap ludt vé luu ky chimg khoan.

2. Pang ky tham du Dai hoi ddng co dong: Thong bao hop Dai hoi ddng cb dong tai Dicu
5 Quy ché nay phai dugc giri dén tat ca céc cb dong co quyén du hop. Noi dung thong
bao phai c¢6 quy dinh va huong din v& viéc xac nhan dang ky tham dy truc tiép hoic
thong qua dai dién uy quyen va chi dan dia chi va thoi gian dang tai tai lleu hop. Vao
ngay hop Dai hoi dong c6 dong, Cong ty thuc hién dang ky tham du cho céc ¢d dong dén
hop, kiém tra tu cch c¢b dong, cp phiéu bidu quyét, phiéu bau (néu c6) va cic tai liéu
phuc vu dai hoi.

Pidu 7. Pidu kién tién hanh hop Pai hji dong c6 dong

Céc cude hop Pai hoi ddng ¢ dong duge tién hanh khi dap Gmg du céc diéu kién theo
quy dinh tai Pidu 19 cua Diéu 1& Cong ty va céc quy dinh tuong tng cia Luét Doanh
nghiép.

Pidu 8. Biéu quyét va bé phiéu tai cuc hop Dai hgi dong c6 dong

1. Phiéu bleu quyet ctia ¢ dong ghi day du ho va tén c6 dong/dai dién theo uy quyen cua
¢ dong, sb ¢b phan co quyen bidu quyét cta co dong/dal dién theo uy quyén cia cd
dong; ndi dung biéu quyét va cac y kién biéu quyet gom tan thanh, khong tan thanh,
khong ¢ v kién. Cong ty c6 thé lam sb phleu biéu quyet tuong ing VOI ting noi dung
duoc thong qua, hodc lam chung mot to phiéu biéu quyét v6i ting van dé biéu quyét
riéng va su dung phan mém cong nghé nhdm gitp cho cong viée kiém phiéu nhanh
chong, chinh xac.

2. CH dong thuc hién viée biéu quyét thong qua nhitng van dé phan ngh1 thirc cla cudc
hop bing cach glo tay, hoac gio phiéu biéu quyét chung (phleu bidu quyét khong ghi ndi
dung biéu quyét cu thé ciing nhu céc y kién biéu quyét); cd dong thuc hién bidu quyét
thong qua cic ndi dung bao cdo va dé trinh tai cudc hop bang cach tich vao y kién biéu
quyét twong mg clia timng phiéu biéu quyét.

3. Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat dugc tién hanh
theo thé 18 bau cir duge Dai hoi dong co dong thong qua, bod phiéu vao thuing phleu tai dai
hoi.

4. Cong tac kiém phiéu s& do Ban kiém phleu gdm ba (03) nguoi thyc hién. Thanh phan
Ban kiém phiéu phai dugc Dai hoi ddng c6 dong thong qua. Ban kiém phiéu c6 thé st
dung to giup viée d& thue hién viée kiém phiéu.

5. Két qua kiém phiéu phdi duge Ban kiém phiéu thong béo cho céc ¢b dong dugc biét
ngay tai dai hoi.



Pidu 9. ThAm quyén va thé thirc 1ay y kién ciia co dong bing vin ban dé thong qua
quyét dinh cia Pai hoi ddng co dong

Thdm quyén va thé thae iy ¥ kién c¢b dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cta
Pai hoi ddng cb dong duoc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Diéu 1é Cong ty.

Pidu 10. Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong

Céac ndi dung lién quan dén Bién ban Dai hoi dong ¢b dong duge thye hién theo quy dinh
tai Didu 23 Diéu 1¢ Cong ty.

Pidu 11. Cach thirc phan dbi quyét dinh ciia Dai hoi dong ¢6 dong

Trong vong muoi (10) ngay ké tir ngay Bién ban hop dugc dang tai trén website cua
Cong ty, cb dong ¢6 quyén gui ¥ kién bang van ban cho Chu toa cudc hop Pai hoi dong
¢ dong dé phan dbi nhirng ndi dung cua Bién ban ma ¢6 dong nhéan thdy ndi dung do
khong phan anh trung thyc nhitng cong viéc da duogc tién hanh tai Dai hoi. Y kién phan
hdi phai néu rd 1y do phan d6i, bang chirmg xac thue dé chirng minh.

Chu toa dai hoi s€ triéu tap cudc hop xem xéty kién phéan dbi véi thanh phén gé)m cO:
Chil toa dai hoi, thu ky dai hoi, dai dién Ban kiém tra tu cach cb dong, dai dién Ban kiém

phiéu. Chu toa dai hdi cling co thé triéu tap thém mot so c6 dong khac khong nam giir
chire vu quan ly trong Cong ty tham du cudce hop.

Bién ban hop xem xét ¥ kién phan ddi phai duge ghi chép tém tit ndi dung y kién phan
dbi, ly do cung nhing chimg ctr chimg minh. Phan két luan cua bién ban phai néu rd y
kién phan dbi c6 hop ly va co can cir hay khong, ddng thoi ¢ két luan cudi cung vé tinh
xac thue cta cac quyét dinh ctia Dai hoi ddng c6 dong duge ghi trong bién ban hop.

Didu 12. Cong bb Nghi quyét ciia Pai hi ddng co dong

Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong phai dugc cong bd theo quy dinh cua phép luat vé cong
b thong tin trén thi truong chimg Khoan.

Piéu 13. Tham du Dai hoi ddng ¢ dong cia kiém toan vién djc lap

Trudong hop Béo cao kidm todn bao cdo tai chinh nam cua cong ty c¢6 cac khoan ngoai trur
trong yéu, Cong ty co thé moi dai dién cong ty kiém toan doc 1ap du hop Dai hoi ddng ¢
dong thuong nién dé giai thich cac ndi dung lién quan.

CHUONG III. HOI PONG QUAN TR] VA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
Diéu 14. Chirc niing, quyén han, nhiém vu ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri la co quan quan ly Cong ty do Dai hoi ddng ¢b dong bau, bai nhi¢m
hodc mién nhiém. Hoi ddng quan tri gbdm nam (05) thanh vién, co toan quyén nhan danh
Cong ty dé quyét dinh céac van dé co lién quan dén muc dich va quyén lgi cua Cong ty,
trlr nhitng van d& thudc thAm quyén cta Dai hoi ddng co dong. Hoat dong kinh doanh va
cac cong viée cia Cong ty phai chiu sy quan Iy hodc chi dao thyc hién cua Hoi dong
quan tri.

2. Thuc hién chire nang quan ly theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché lam viéc cla
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Hoi dong quan trj.

Piéu 15. Quyén han va nghia vu ciia Chii tich Hi dong quan tri va cic thanh vién
Hi dong quén tri

1. Chu tich Hoi déng quan tri co quyén han va nghia vu theo Diéu 27 biéu 1¢ Cong ty,
Quy ché 1am viéc ctia Hoi dong quan trj va Luat Doanh nghiép.

2. Thanh vién Hoi d@)ng quan tri phu trach ting linh vuc chiu trach nhiém vé linh vuc
dugc phan cong trudge Hoi dong quan tri, Pai hoi dong cd dong va trude phép luat.

Piéu 16. Tiéu chuan, tw cach, viéc bau, mién nhi¢m, bai nhi¢ém thanh vién Hji dong
quan tri

Nhiing van dé lién quan dén tiéu chuén, tu cach thanh vién, viéc bau, mién nhiém, bai
nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri thye hién theo quy dinh tai Diéu 26 Diéu 1é Cong ty
va quy dinh tuong tng ctia Luat Doanh nghiép.

Piéu 17. Trinh tw dé cit, wng cit va tb chirc biu cir thanh vién Hoi dong quan tri
Diéu kién dé dé cu, ung cur thanh vién Hoi déng quan tri dugc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 25 Piéu 1é Cong ty. Viéc td chirc bau cir thanh vién Hoi dong quan tri duge thyc
hién tai cudc hop Dai hoi déng ) dong. Truong hop dad xac dinh dugc trude ung vién,
thong tin lién quan dén cic Gmg vién Hoi dong quan tri duge dua vao tai liéu hop Dai hoi
dong cd dong va cong bd tdi thiéu muoi (10) ngay trude ngay khai mac cude hop Dai hoi
dong cb dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé ¢d dong co thé tim hiéu vé cac
ng vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang van
ban vé tinh trung thue, chinh x4c va hgp ly cla cac thong tin ca nhén dugc cong bb va
phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc néu duoc bau lam thanh vién Hoi
ddng quan tri. Thong tin lién quan dén ung vién Hoi dong quan tri duge cong b6 bao gdm
céc ndi dung tdi thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b. Trinh d6 hoc vén;

¢. Trinh d§ chuyén mon;

d. Qua trinh cong téc;

e. Cac cong ty ma (ng vién dang nam giit chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri va cac
chuc danh quan ly khac;

f. B4o cdo danh gia vé dong gop cua mg vién cho Cong ty, trong trudng hop tng vién do
hién dang 1a thanh vién Hoi dong quan tri ctia Cong ty;

g. Cac loi ich c6 lién quan t6i Cong ty (néu ¢0);
h. Ho, tén cua ¢6 dong hodc nhom ¢6 dong dé ctr ing vién do (n€u co);

i. Cac thong tin khac (néu co).



2. Truong hop sb luong cac tng vién Hoi dong quan tri thong qua d& cir va rmg clr van
khong du s6 luong can thiét, Hoi dong quan trj dwong nhiém c6 thé dé cir thém ung cu
vién hodc t6 chire dé cir theo mot co ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé ctr hay céach
thirc Hoi dong quan tri duong nhiém dé ctr img cir vién Hoi dong quan tri phai dugc cong
bé 16 rang va phai dugc Dai hoi dong cb dong thong qua trudce khi tién hanh dé ct.

3. Viéc td chirc bu ¢t thanh vién Hoi déng quan tri dugc tién hanh theo quy dinh cta
phap luat va thé 1¢ bau ctr do Pai hoi dong cb dong théng qua, theo d6 gdm nhitng nodi
dung chinh sau:

a. Nguyén tic bau don phiéu, bo phiéu vao thung phiéu;

b. S6 lugng tng cir vién phai bang hodc 16n hon sb luong thanh vién Hoi dong quén tri
duoc bau.

¢. Kiém phicu va cong bo két qua kiém phiéu ngay tai Dai hoi dong cd dong.

d. Ung vién trang ctr 1a nhitng nguoi duge bau véi sd lugng ¢6 phan c6 quyén biéu quyét
cao nhat trong sd cdc rng ctr vién, lay tir cao xudng thap cho dén khi du so thanh vién
dugc bau.

e. Trong truong hop khong lua chon dugc du sé thanh vién Hoi dong quan tri do c6
nhiéu (mg vién c6 tong s phiéu biéu quyét dat duge biang nhau thi tmg cir vién nao s&
hitu hodc dai dién nhiéu cd phén cua Cong ty hon s€ dugce lua chon.

f. Truong hop so ¢6 phan sé hiru hodc dai dién ngang nhau thi s& td chirc bau lai gitra cac
Urng cur vién nay dé lya chon dung s6 ngudi can chon con lai.

g. Trudong hop bau cir khong dat du s6 thanh vién Hoi ddng quan tri can thiét:
- Dai hoi sé tiép tuc bau lai 14n 2 dé lwa chon du s6 thanh vién.

- Néu viéc bau lai van chua dat duogc két qua, Dai hoi déng cd dong co thé biéu quyét aé
khuyét thanh vién Hoi ddng quan tri va bau bd sung trong ky hop Pai hoi dong c¢b dong
tiép theo hodc uy quyén cho Hoi dong quan tri bd nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri
con thiéu, viéc bd nhiém nay phai dugc Dai hoi ddng c¢b dong trong phién hop gin nhat
thong qua.

Piéu 18. Thong bzo viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hi ddng quan tri
Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do Dai hoi dong ¢d dong
quyét dinh hogc do thanh vién Hoi ddng quan tri bi mat tu cach thanh vién theo quy dinh
tai khoan 2, Pidu 15 Diéu 1¢ Cong ty va Luat Doanh nghiép phai dugc thong béo cho céc
¢ dong va cong bd thong tin theo quy dinh ctia phap luat vé cong bd thong tin trén thi
truong chimg khoan va Diéu 1é cia Cong ty.

Piéu 19. Cic tiéu ban ciia Hoi ddng quan tri

1. Hoi dong quan trj ¢6 thé thanh 1ap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhan sy, luong thuong, kiém toan ndi bd. Thanh vién cua ti€u ban co thé co thé
gém mot hodc nhiéu thanh vién cta Hoi déng quan tri va mot hodc nhi¢u thanh vién bén



ngoai. SO lugng thanh vién clia tidu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh. Céc thanh v1en
doc lap Hoi ddng quan trl/thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh phai chiém da 56
trong tiéu ban va mdt trong s6 cac thanh vién nay dugc bd nhiém lam Trudng tiéu ban
theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Hoat dong clia tiéu ban phai tuan thu theo quy
dinh ctia Hoi dong quan tri. Nghi quyét ctia tiéu ban chi ¢6 hiédu lyc khi c6 da s6 thanh
vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop ctia tidu ban 1a thanh vién Hoi dong
quan tri

2. Truong hgp Hoi dong quan tri khong thanh lap cac tiéu ban/bd phan gitip viéc chuyén
trach th1 Hoi dong quan tri s& phan cong cong viée cho cdc thanh vién Hoi dong quan tri
(bao gdm ca thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap) d6i voi ting vin dé nhu: luong
thudng, nhan su, dau tu. ..

CHUONG IV. QUY TRiNH BO NHIEM, MIEN NHIEM CAN BQ QUAN LY CAP
CAO

Piéu 20. Can bd quan ly cip cao

Cén bd quan ly cép cao clia Cong ty gom co: Toéng Gidm dbc, Pho Téng Giam dbc va Ké
todn trudng do Hoi dong quan tri bd nhiém theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty va trinh tu,
thu tuc theo Quy ché nay.

Pidu 21. Tiéu chuin va didu kién lam Tng Giam déc

Ngudi duge bd nhiém la Téng Gidm dc phai dap ing du cdc ticu chuén va diéu kién sau
day:

1. C6 du ning lyc hanh vi dan sy va khong thudc dbi twong bi cAm quan ly doanh nghiép
theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép.

2. Co trinh do chuyén mon tir bac dai hoc tr¢ 1é€n vé quan tri kinh doanh hodc vé cac
nganh nghé kinh doanh chu yéu ctia Cong ty/ hodc chuyén nganh khac phu hop.

3. C6 kinh nghiém thuc té trong quan tri kinh doanh hodc trong céc nganh, nghé kinh
doanh chu yéu cia Cong ty it nhit 02 nam.

4. Khong dugc dong thoi 1am Toéng Giam déc hodic Giam dbc ctia doanh nghiép khac.

5. Khong phdi la vg hodc chong, cha, me, cha nudi, me nuoi, con, con nudi, anh chi, em
rudt ctia ngudi quan ly va ngudi 6 tham quyén bo nhiém nguoi quan ly cta Cong ty.

Piéu 22. Thii tuc bd nhiém Téng Giam déc

Thu tuc bd nhiém Tong Gidm dbc duoc thuc hién theo quy dinh cta Quy ché quan ly cén
bd ctia Cong ty.

Quyet dinh bd nhiém Tong Giam doc pha1 néu ro cac co sd xac dinh pham vi, nhiém vu,
quyén han, lgi ich va trach nhiém cta Tong Gidm dde. Ngoal ra, HOi dong quan tri c6 thé
lap hop dong lao dong va Hop dong trach nhiém d6i voi Tong Gidm dbc dé quy dinh cu
thé.

Nhiém ky ctia Téong Giam doc 1a nam (05) ndm va co6 thé duoc tai bo nhiém hodc mién
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nhiém trudce thoi han theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

Pidu 23. Tiéu chuin va didu kién lam Phé Téng Giam déc

Nguoi duge bd nhiém lam Pho Téng Giam dbc phai dép ing du céc tiéu chudn va diéu
kién sau day:

1. C6 du nang lyc hanh vi dan sy va khong thudc d6i tuong bi cAm quan ly doanh nghiép
theo quy dinh ctia Luat Doanh nghi¢p.

2. Co trinh d chuyén mon bac dai hoc tr¢ 1én vé quan tri kinh doanh hodc vé cic nganh,
nghé kinh doanh chu yéu ctia Cong ty/ hodc cac nganh nghé khac phu hop.

3. Co kinh nghiém thuc té trong quan tri kinh doanh hodc trong cac nganh, nghé kinh
doanh chu yéu ctia Cong ty it nhit 02 nam.

4. Khong dugc dong thoi giir chire vu quan 1y, diéu hanh ¢ mot doanh nghigp khdc, trir
trrong hop duge Hoi dong quan trj cr tham gia quan ly, diéu hanh & doanh nghiép c6
vbn gop ciia Cong ty.

Piéu 24. Thii tuc bé nhiém Phé Téng Giam dbc

Thi tuc bd nhiém Pho Téng Giam déc dugc thye hién theo quy dinh cta Quy ché quan 1y
can bd cua Cong ty.

Quyét dinh bd nhiém Pho Téng Giam ddc phai néu rd cac co s¢ xac dinh pham vi, nhi¢m
vu, quyén han, loi ich va trdch nhiém cta Pho Téng Giam dbc. Ngoai ra, Hoi ddng quan
tri ¢6 thé truc tiép hodc uy quyén cho Toéng Giam dc 1ap hop ddng lao dong va hop dong
trach nhiém vé&i Pho Tong Giam déc dé quy dinh cu thé.

Nhiém ky cta Pho Téng Giam déc 1a nam (05) nim va ¢6 thé dugc téi bo nhi¢m hodc
mién nhiém trudc thoi han theo quyét dinh cta Hoi déng quan tri.

Picu 25. Tiéu chuan va dieéu kién lam Ké toan trudng

Nguoi duge bd nhiém lam K€ toén trudng phai dap ing di céc tiéu chuan va diéu kién
sau day:

1. C6 du nang lyc hanh vi dan sy va khong thudce d6i twong khong duge lam ké toan theo
quy dinh tai Diéu 52 ctia Luat Ké toan s6 88/2015/QH13 ban hanh ngay 20/11/2015.

2. C6 phdm chét dao dirc nghé nghiép, trung thye, liém khiét, co y thirc chdp hanh phap
luat.

3. Co trinh dd chuyén mon, nghiép vu vé ké toan tir bac dai hoc trd 1én.
4, Thoi gian cdng tac thuc té vé ké toan doanh nghiép it nhét Ja nam (05) nam;
5. C6 ching chi qua 16p boi dudng ké toan trudng.

6. Khong dugc ddng thoi gitt chirc vu quan 1y, diéu hanh ¢ mot doanh nghi¢p khéc, tru
truong hop duge Hoi dong quan tri cir tham gia quan ly, diéu hanh & doanh nghiép c6
vbn gop cua Cong ty.



Piéu 26. Thi tuc bé nhi¢m K¢ toan truéng

Tha tuc bd nhiém Ké toan truong duge thue hién theo quy dinh cua Quy ché quan ly can
bo cua Cong ty.

Quyet dinh bd nhiém Ké todn trudong pha1 néu rd cac co s xac dinh pham vi, nhiém vy,
quyén han, 1¢i ich va trach nhiém cta K& toan truong. Ngoai ra, Hoi dbng quan tri ¢6 thé
true tiép hodc uy quyén cho Tong Gidm dbc lap hop dong lao dong va hop ddng trach
nhiém v6i Ké toan trudng dé quy dinh cu thé.

Nhiém ky cua K& toan truéng 1a nam (05) ndm va co thé dugc tai bd nhiém mién nhiém
trude thoi han theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

Pidu 27. Mién nhiém Téng Giam déc
1. Hoi dong quan tri mién nhiém Tong Giam doc trong cac truong hop sau:

a. Tong Giam ddc & trong tinh trang khong dap Gmg di cac diéu kién quy dinh tai biéu
21 Quy ché nay.

b. Téng Giam dbc c6 don xin tir chire; hodc ¢ van ban di€u dong cua to chirc gidi thiéu
bo nhiém Tong Giam doc.

¢. Toéng Giam dbc khong du stre khoé dé dam nhén chirc vu trong sau thang lién tuc.

d. Téng Giam ddc vi pham nghia vu va trach nhi¢m trong cong tac diéu hanh, gy thiét
hai nghiém trong cho Cdng ty.

e. Téng Giam dbc bi khoi td, tam giam, truy td vé trach nhiém hinh su.

f. Cac truong hop khac ma Hoi dong quan tri co can bt xdc dinh Tong Giam dbc khong
thé tiép tuc dam nhan churc vu.

2. Viéc mién nhiém Tong Gidm dbc phai duge Hoi dong quan tri thong qua theo quy
dinh tai Diéu 1é ctia Cong ty.

Piéu 28. Mién nhiém Pho Téng Giam doc
1. Hoi dong quan tri mién nhiém Pho Tong Giam dbc trong cac trudng hop sau:

a. Pho Tdng Giam doc & trong tinh trang khong dap ng du cac diéu kién quy dinh tai
Didu 23 Quy ché nay.

b. Phé Tdng Giam ddc c6 don xin tir chire; hodc c6 véan ban diéu dong cta td chic gidi
thiéu bo nhiém Phé Tong Giam doc.

¢. Ph6 Tong Gidm dbc khong di strc khoé dam nhan chire vu trong 06 thang lién tuc.

d. Pho Tong Giam dbc vi pham nghia vu va trach nhiém trong cong tac diéu hanh, gay
thiét hai nghiém trong cho Cong ty.

e. Pho Téng Giam dbc bi khoi td, tam giam, truy td vé trach nhiém hinh sy.

2. Viée mién nhiém Pho Tong Giam dbc dugce thyc hién theo quy dinh vé mién nhiém
cén bd trong Quy ché quan ly can by ctia Cong ty.



Diéu 29. Mién nhi¢m Keé toan truéng
1. Ho1 dong quan tri mién nhiém K& toén truéng trong céc truong hop sau:

a. Ké toan truéng & trong tinh trang khong dép Gmg du cac diéu kién quy dinh tai Didu 25
Quy ché¢ nay.

b. K& toan trudng c6 don xin tir chire; hodc ¢6 vin ban didu dong cua to chtrc gidi thiéu
b6 nhi¢m K& toan trudng.

c. Ké toan truong khong du strc kho¢ dam nhan chire vy trong 06 thang lién tuc.

d. Ké toan truong vi pham nghia vu va trach nhiém trong cong tac diéu hanh, gy thiét
hai nghiém trong cho Cong ty.

e. K€ toan trudng bi khai to, tam giam, truy td vé trach nhiém hinh su.

f. Viéc mién nhiém K& toan truong dugce thuc hién theo quy dinh vé mién nhiém cén bo
trong Quy ché quan ly can bd cua Cong ty.

2. Vige mién nhiém K¢ todn truéng dugce thuc hién theo quy dinh vé& midn nhiém can bo
trong Quy ché quan ly can bd ctia Cong ty.

CHUONG V. NGAN NGUA XUNG POT LQI iCH

Piéu 30. Trach nhi¢m trung thye va tranh cic xung dot vé quyén loi ciia céc thanh
vién Hyi dong quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam déc, can by quin Iy Cong ty

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam dbc, can b quan
ly ciia Cong ty phai cong khai céc 1¢i ich lién quan theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép,
cac van ban phap ludt lién quan.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam dbc, can bo quan
ly Cong ty va nhitng nguoi ¢6 lién quan toi cac thanh vién nay khong duge phép st dung
nhiing co hdi kinh doanh ¢6 thé mang lai loi ich cho Cong ty vi muc dich ca nhéan; khong
dugce sir dung nhitng thong tin ¢6 duge nhd chire vu ctia minh dé tu lgi ca nhan hay dé
phuc vu loi ich ctia t chtrc hodic c4 nhan khac.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam déc va can bo
quan ly Cong ty c6 nghia vu thong béo cho Hoi dong quan tri cac giao dich gitra Cong ty,
Cong ty con ctia Cong ty hodc cong ty do Cong ty nim quyén kiém soat véi chinh thanh
vién d6 hodc v6i nhitng nguoi ¢ lién quan tGi thanh vién dé theo quy dinh ctia phép luét.

4. Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin trén trang thong tin dién tr cia minh va bao
cao Uy ban Chirng khoan Nha nudce theo quy dinh ctia Nha nude.

5. Cong ty khong duge cép cac khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng Giam dbc, can b quan ly Cong ty va nhiing
ngudi ¢6 lién quan tdi cac thanh vién néu trén, trir khi Dai hoi dong ¢6 dong c6 quy dinh
khéc.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc biéu quyét ddi voi cac giao dich ma thanh
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vién d6 hodc nguoi o lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gdm cac giao dich ma
loi ich vat chat hay phi vat cht ctia thanh vién Hoi dong quan tri d6 chua duoc xéce dinh.
Céc giao dich néu trén phai dugc cong bd trong Bao céo thuong nién cua Cong ty.

7. Céc thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Téng Giam dbc, cén bé
quan ly khac va nhitng ngudi ¢6 lién quan téi cac thanh vién néu trén khong duogc sur
dung cdc thong tin chua dugc phép cong bd ciia Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé
thye hién céac giao dich ¢6 lién quan.

Piéu 31. Giao dich véi ngudi c6 lién quan

1. Khi tién hanh giao dich véi nhitng nguoi ¢6 lién quan, Cong phai ky két hop dong
bang vin ban theo nguyén tic binh dang, tu nguyen Noi dung hop dong phai rd rang, cu
thé va cong b thong tin cho ¢ dong khi c6 yéu cau.

2. Cong ty ap dung céc bién phdp can thiét dé ngdn ngua nhirng nguoi ¢6 lién quan can
thi¢p vao hoat dong ctia Cong ty va gay ton hai cho loi ich cta Cong ty thong qua viéc

kiém soat cdc kénh mua, bén hang hod cia Cong ty hay liing doan gi4 ca.

3. Cong ty 4p dung céc bién phap cin thiét dé ngan ngira c6 dong va nhung nguoi ¢o lién
quan tién hanh cac giao dich lam that thoat vdn, tai san hodic cac ngudn luc khac cta

Cong ty. Cong ty khong dugc cung cdp cac khoan vay hodc bao lanh cho céc ¢d dong va
nhirng nguoi ¢d lién quan.

Piéu 32. Pam bio quyén hgp phap ciia cic bén c6 quyén lgi lién quan dén Cong ty

1. Cong ty phéi ton trong quyén loi hop phap cta cac bén ¢ quyén loi lién quan dén
Cong ty bao gdm ngan hang, chui ng, ngum lao dong, ngudi tiéu ding, nha cung cap,
cong dong va nhitng ngudi khic ¢ quyén lgi lién quan dén Cong ty.

2. Cong ty can hop tac tich cuc véi nhitng nguoi c6 quyén loi lién quan dén Cong ty
thong qua viéc:

a. Cung cap diy du thong tin can thiét cho ngan hang va chi ng dé gitp ho danh gia vé
tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty va dua ra quyét dinh.

b. Khuyén khich ho dua ra y kién vé& tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh
va cac quyét dinh quan trong lién quan tdi loi ich cta ho thong qua lién hé truc tiép véi
Hoi dong quén tri, Ban kiém sodt, Tong Giam déc.

3. Cong ty phai tuan thu cac quy dinh vé lao dong, moi trrong, hoat dong ¢ trach nhiém
v6i cong dong va xa hoi.
CHUONG VI. CO CHE PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY
LUAT
Piéu 33. Co ché danh gia hoat dong, khen thudng va ky luat
1. Danh gid hoat dong:

Hoi dong quan tri xdy dung va ban hanh co ché danh gia hoat dong dbi vé6i thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Ban Tong Giam doc va K¢ toan truong.
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2. Khen thudng, ky luét:
Cong tac khen thudng, ky luat déi véi thanh vién Hoi dong quén tri, Ban Téng Giam ddc,
thanh vién Ban kiém soat va K& toan trudng duge thuc hién theo quy dinh vé& khen
thudng, ky luat cia Cong ty va cac vin ban c6 lién quan ctia Nha nudc.

CHUONG VII. TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 34. Sira ddi, bd sung quy ché
Quy ché nay s& dugc sira ddi, bd sung khi ¢6 sy thay ddi cta Diéu 18 Cong ty hodc cé su
diéu chinh cua phap luat vé nhitng ndi dung c6 lién quan hoic theo quyét dinh cia Hoi
dong quan tri Cong ty.
Diéu 35. Diéu khoan thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.
2. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét, Ban Téng Gidm dbc, trudng cac

phong, xudng tryc thugc Cong ty c6 phan Thuong mai Pau tu Dau khi Nam Song Hau
chiu trach nhiém thyc hién Quy ché nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
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